ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNA REMETEA
-EXTRAS-
METODOLOGIA DE FINANTARE

Privind aprobarea Metodologiei de finantare a cheltuielilor ce pot fi efectuate in

cadrul programelor proprii ale Consiliului Local Remetea, privind acordarea de
finantari nerambursabile pe baza prevederilor Legii nr.350/2005, privind acordarea
de finantari nerambursabile pe baza prevederilor OG nr. 51/1998, respectiv privind

acordarea de finantari nerambursabile pe baza prevederilor Legii nr.69/2000

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

I. Raportul final de activitate (conform modelului care constituie Anexa nr. 1 si
completarea raportului final de activitate care constituie Anexa nr. 8, parti integrante ale
prezentei), semnat de catre coordonatorul de proiect, care trebuie sa cuprinda date
referitoare la:

- perioada si locul de desfasurare a programului, participanti/beneficiari;

- activitatile/actiunile desfasurate In cadrul programului;

- rezultate obtinute, indicatori precisi de performanta si de eficienta, gradul de
indeplinire al obiectivelor propuse;

- contributia partenerilor la realizarea actiunii;

- impact si posibilitati de continuare a activitatii;

- reflectarea actiunii In mass media;

- concluzii.

II. Raportul financiar si Decontul (conform modelului care constituie Anexa nr. 2 si 3, parti
integrante ale prezentei), semnate de catre coordonatorul de proiect, trebuie sa cuprinda
date referitoare la:

a) tipul proiectului



b) valoarea totala a proiectului realizat, din care:

o tipul si suma cheltuielilor finantate de ciatre Comuna Remetea, conform contractului
de finantare, inclusiv mentionarea activitatilor/actiunilor care au determinat;

o tipul si suma cheltuielilor finantate din contributia proprie a solicitantului, conform
contractului de finantare, inclusiv mentionarea activitatilor/actiunilor care au determinat;

o tipul si suma cheltuielilor finantate din alte surse de finantare, inclusiv mentionarea

activitatilor/actiunilor care au determinat.

Nota:
La Decont se vor anexa Indosariat facturile, chitantele, bonurile fiscale, ordinele de plat3, etc.

in aceeasi ordine cum sunt inscrise in centralizatorul de cheltuieli din decont.

Cheltuieli eligibile

Urmatoarele categorii de cheltuieli sunt eligibile in cadrul programelor proprii al Comunei
Remetea privind acordarea de finantari nerambursabile pe baza prevederilor Legii nr.
350/2005 (proiecte de tineret, familie, pompieri si turism) si Legii educatiei fizice si

sportului nr. 69/2000 (proiecte de sport):

Cheltuieli de cazare:

Cheltuielile de cazare se pot efectua pe cat posibil in regim de 2 stele.

Aprovizionare hrana si pachete de alimente:
Cheltuieli privind achizitionarea alimentelor si materialelor necesare pentru pregatirea

gustarilor sau pentru pregatirea pachetelor de hrang;

Cheltuieli de transport:

Aceasta categorie cuprinde cheltuielile privind biletele si abonamentele de transport, bonuri
de benzing, cheltuielile privind transportul echipamentelor si materialelor.

Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport existente

(rutier, feroviar), la clasa a II-a.



In cazul efectudrii transportului cu autoturism proprietate personald se pot deconta 7,5 1
combustibil la 100 de km pe distanta cea mai scurta.
In cazul efectudrii transportului cu autobuz se pot deconta pentru servicii de transport max.

4.5 lei/km.

Cheltuieli privind serviciile:

Servicii de inchiriere: Inchirieri echipamente, sdli pentru organizarea diferitelor actiuni
(conferinte, seminarii, cursuri, expozitii, spectacole, etc.), inchirieri echipamente sau spatii
sportive, inchiriere utilaje, etc.

Servicii de publicitate: editarea si tiparirea unor publicatii — brosuri, pliante, afise, bannere,
etc. -, traducerea si tehnoredactarea unor materiale de publicitate, realizare de filme,
developari fotografii, anunturi publicitare, etc.

Servicii de consultantd: consultanta din partea unor specialisti din diferite domenii, direct

implicati in proiect.

Cheltuieli privind materialele consumabile: rechizite de birou, materiale de curatat,
materiale didactice, jucarii, materiale sanitare, materiale de promovare (cupe, medalii,

diplome, premii, etc. - necesare pentru programului sport), caiete de lucru, etc.

Cheltuieli privind bunurile si echipamentele: achizitionare echipamente (sub 2.500 lei
fiecare), materiale, bunuri si echipamente (sub 2.500 lei fiecare) necesare pentru derularea
programului, echipamente necesare la derularea programului gastronomic, echipamente
necesare in dobandirea aptitudinilor si indeletnicirilor practice a elevilor din clasele V-VIII

(ex. ferastrau, masini de insurubat, etc.).

Cheltuieli administrative:
- telefon, internet,

- apa, canalizare, electricitate, gaze, incalzire

Alte cheltuieli:

- taxa de participare la diferite competitii nationale, internationale si olimpice,



- asigurarea serviciilor medicale,
- alimentatia de efort,

- cheltuieli de arbitraj.

Categoriile de cheltuieli eligibile In cazul finantarilor nerambursabile acordate pe baza
prevederilor O.G. nr. 51/1998 (programe, proiecte si actiuni culturale, achizifionare porturi
populare) sunt inscrise in Anexele nr. 2, 3. bugetul de venituri si cheltuieli al ofertei culturale

depuse.

Documentele justificative ale diferitelor categorii cheltuieli

Documentele justificative care stau la baza Inregistrarilor In contabilitate angajeaza
raspunderea persoanelor care le-au Intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au
inregistrat in contabilitate.

Instrumentele de plata trebuie sa fie insotite de documentele justificative. Aceste documente
trebuie sa certifice exactitatea sumelor de plata, receptia bunurilor, executarea serviciilor si
altele asemenea, conform angajamentelor legale incheiate. Instrumentele de plata se
semneazda de catre contabil, seful compartimentului financiar-contabil sau persoanele

imputernicite in acest domeniu.

Pentru achizitionarea din fonduri publice nerambursabile de produse, lucrari sau servicii,
Beneficiarul are obligatia si raspunderea de a aplica procedurile de achizitie publica
prevazute in dispozitiile si legile aflate in vigoare, precum si, in caz de control sa puna la
dispozitia Curtii de Conturi documentele justificative privind achizitiile publice.

Sumele alocate vor fi utilizate cu respectarea dispozitiilor legale privind achizitiile publice, la
atribuirea contractelor de lucrari si servicii se recomanda utilizarea catalogului electronic
SICAP 1n cazul cumpararii directe in conformitate cu Legea nr. 98/2016 si Hotararea
Guvernului nr. 395/2016.

In vederea finantirii programului organizatia/asociatia/fundatia/cultul religios trebuie si

prezinte pentru diferitele categorii de cheltuieli urmatoarele documente justificative:



Cheltuieli de cazare:

- comanda sau contract;

- facturd, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul noptilor;

- diagrama de cazare (conform modelului anexat prezentei - anexa nr. 7, care face parte

integrantd din prezenta);

Aprovizionare hrana si pachete de alimente
- comanda sau contract;
- factura, ce va contine detalii referitoare la alimente;

- nota de receptie si bon consum;

Cheltuieli de transport:

-transport cu autobuz:

- comanda sau contract;

- factura, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul de
kilometri;

- foaie de parcurs

- lista participantilor semnata de unitatea prestatoare (conform modelului anexat
prezentei - anexa nr.4);

-bonuri de benzing, delegatie si foaie de parcurs;

-bilete sau abonamente de calatorie, delegatie

Cheltuieli privind serviciile:

Servicii de inchiriere,
- comanda sau contract;

- factura, continand indicarea serviciilor prestate;

Servicii de publicitate:
- comanda sau contract;

- factura, cu indicarea publicatiilor care au fost editate sau in care a aparut anuntul;



- nota de receptie, bon consum;

- cate un exemplar din fiecare material realizat sau de promovare realizat;

Cheltuieli privind materialele consumabile:
- comanda sau contract;
- factura, ce va contine detalii privind materialele achizifionate;

- nota de receptie, bon consum sau lista de inventariere;

Cheltuieli privind bunurile si echipamentele:
- comanda sau contract;
- factura, ce va contine detalii privind echipamentele achizitionate;

- nota de receptie, bon consum sau lista de inventariere;

Cheltuieli administrative:
- comanda sau contract;
- factura, cu indicarea categoriei de cheltuiala;

- nota de receptie, bon consum - daca este cazul;

Alte cheltuieli:
a. taxd de participare la diferite competitii nationale, internationale si olimpice
- facturd

- chitantd sau Ordin de Platd

b. asigurarea serviciilor medicale

comanda sau contract;

factura, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;

nota de receptie, bon consum;

c. alimentatia de efort

comanda sau contract;

factura, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;



nota de receptie, bon consum;

d. cheltuieli de arbitraj

comanda sau contract;

factura;

Documentele justificative ale categoriilor de cheltuieli privind finantarile nerambursabile

acordate pe baza prevederilor O.G. nr. 51/1998 (programe, proiecte si actiuni culturale,

achizitionare porturi populare) sunt urmatoarele:

a)

b)

Cheltuielile de realizare a actiunii/proiectului/programului cultural, precum
costuri materiale si servicii, costuri de productie, inchirieri de spatii si aparatura,
onorarii, prestari servicii, premii si altele asemenea;

comanda sau contract (in contract se vor mentiona clar obiectul contractului, valoarea
serviciilor si perioada de valabilitate a contractului);

factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;

nota de receptie, bon consum - daca e cazul;

Achizitionarea de dotari necesare derularii programului sau proiectului cultural
(max. 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate);

comanda sau contract (in contract se vor mentiona clar obiectul contractului, valoarea
serviciilor si perioada de valabilitate a contractului);

factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;

nota de receptie, bon consum - daca e cazul;

Cheltuieli ocazionate de cazarea si transportul intern si international ale
participantilor/invitatilor;

comanda sau contract;

factura, ce va confine detalii referitoare la numarul persoanelor, numarul noptilor
respectiv si numarul de kilometri;

bonuri de benzinag, bilete sau abonamente de calatorie, delegatie sau foaie de parcurs;



- lista participantilor ce va contine semnatura si stampila unitatii prestatoare (conform

modelelor anexate prezentei), si In format electronic;

Nota:
Nu vor fi decontate acele sume care depasesc valoarea stabilita de 4,5 lei/km in cazul efectuarii
transportului cu autobuz sau in cazul efectudrii transportului cu autoturism proprietate

personala se pot deconta 7,5 I combustibil la 100 de km pe distanta cea mai scurta.

d) Alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii si cercetari, consultanta de
specialitate, tiparituri, seminarii, conferinte, ateliere de lucru, actiuni

promotionale si de publicitate;

- comanda sau contract (In contract se vor mentiona clar obiectul contractului, valoarea
serviciilor/produselor si perioada de valabilitate a contractului);

- factura, continand indicarea serviciilor prestate;

- nota de receptie, bon consum - daca e cazul;

- cate un exemplar original din fiecare material tiparit;

- in cazul cartilor tiparite din finantarea nerambursabila a Comunei Remetea se va

anexa lista persoanelor care au primit un exemplar si precizarea modului de distribuire;

e) Diurna, acordata in conditiile legii;
- bonuri de benzing, bilete sau abonamente de calatorie, delegatie sau foaie de parcurs;

- factura, continand indicarea serviciilor prestate;

f)  Cheltuieli de masa ale participantilor si/sau invitatilor (max. 20% din totalul
finantarii nerambursabile acordate);

- comanda sau contract;

- factura, ce va contine detalii referitoare numarul persoanelor;

- pontaj de masa ce va contine semnatura si stampila unitatii prestatoare (conform

anexei nr.6, care constituie parte integranta a prezentei);



g) Cheltuieli de personal si cheltuieli administrative, aferente perioadei de
realizare a actiunii/proiectului/programului cultural;

- comanda sau contract;

- factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;

- stat de plata si situatie recapitulativa privind contributiile la bugetul consolidat

h) Cheltuieli privind onorariile si serviciile de consultanta

Observatie:

Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie certificata pentru
conformitate cu originalul de catre beneficiar prin semnatura reprezentantului legal, cu
mentiunea "conform cu originalul"!

In cazul decontrii cheltuielilor efectuate in striinitate sau in cazul produselor/serviciilor
achizitionate din strainatate se vor folosi cursul de schimb valutar al BNR la data emiterii
documentului de plata.

Pe baza acestor documente justificative Comuna Remetea va efectua plata catre organizatia
beneficiard. In termen de 15 zile de la intrarea sumei in contul bancar al
asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului religios, aceasta va prezenta finantatorului in
copie certificata - in completarea raportului final de activitate - documentele justificative prin
care s-au efectuat platile - chitanta sau ordin de platd, pe baza Anexei nr 8, parte integranta
din prezenta.

Cheltuielile eligibile efectuate din contributia proprie sau alte surse vor fi insotite la
decontare de documente de plata (chitanta sau OP).

Pentru conformitatea elementelor justificative cu realitatea si cu dispozitiile legale,
raspunderea civild, administrativa si/sau penala ii revine exclusiv beneficiarului si persoanei

care le-a intocmit.

Obligatii privind promovarea programelor de finantare nerambursabila ale Comunei
Remetea
In vederea promovirii corespunzitoare a programelor sus mentionate, se vor respecta

urmatoarele conditii:



1. Beneficiarul va prezenta numele si logoul Comunei Remetea in calitate de
finantator/tdAmogatd pe toate materialele electronice si tiparite ale programului,

destinate marelui public - invitatii, afise, cataloage, brosuri, etc.

2. In vederea participdrii la evenimentele programului a reprezentantilor presei,
beneficiarul va transmite catre acestia, cu cel putin 5 zile Inaintea inceperii
evenimentului o invitatie, in care va fi precizata data, ora si locul desfasurarii

evenimentului.



ANEXA nr. 1 - Metodologia de finantare

MODEL
DENUMIREA ORGANIZATIEI
ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
Catre,
COMUNA REMETEA

Raport final de activitate

Identificarea actiunii:

Perioada:

Loc de desfasurare

Numarul participantilor la proiect:

Importanta actiunii (masura in care actiunea a raspuns nevoilor/problemelor, prevazute in

cererea de finantare):

Obiectivele planificate si realizate:




Oportunitatea proiectului in raport cu prioritatile comunitatii:

Actiuni organizate:

Parteneriatul (precizati partenerii si contributia acestora):

Rezultatul proiectului cu masurarea rezultatelor prin indicatori precisi de performanta si de

eficienta:

Posibilitati privind continuarea proiectului dupa perioada de finantare:



Mediatizarea proiectului, materiale de informare ale organizatiei, cu anexarea in original a
unui exemplar din ziarul (mass-media) in care a a aparut articolul si/sau fotografii despre

programul desfasurat si anexarea in original a tipariturilor realizate prin program, dupa caz:

Concluzii:

Semnatura unei persoane din conducere, sau a coordonatorului de proiect

Data: Stampila




ANEXA nr. 2 - Metodologia de finantare

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
Catre,
COMUNA REMETEA
RAPORT FINANCIAR
privind proiectul ........mmm———————————
................................................................... realizat cu finantare nerambursabila de la Consiliul
Local Remetea in perioada........cousmmmsessmsessnsnsans )
in localitatea ........cconmrmsennnnnns 11 1 PR

TIPUl Proi@CtULUI ... sees

Valoarea totala a proiectului realizat (lei): .......covrrmrmresnsscsnaenns

I. Tipul cheltuielilor conform contractului de finantare nerambursabila privind
Comuna Remetea (lei): tabelul de mai jos va fi In concordanta cu bugetul programului

cuprins in contractul de finantare.

Categoria de | TOTAL | Contributia Contributia Alte surse de
cheltuieli - Lei - Consiliului Local | proprie a | finantare
Remetea beneficiarului

prevazut | realizat | prevazut | realizat | prevazut | realizat




Cheltuieli privind

cazarea

Aprovizionare
hrana si pachete

de alimente

Cheltuieli de

transport

Cheltuieli privind

serviciile

Cheltuieli privind
materialele

consumabile

Cheltuieli privind
bunurile si

echipamentele

Cheltuieli

administrative

Alte cheltuieli

TOTAL

Mentiune: datele cuprinse in acest raport financiar sunt completate de beneficiar, pe

propria raspundere a acestuia.

Semnatura unei persoane din conducere, sau a coordonatorului de proiect

Data: Stampila




ANEXA nr. 3 - Metodologia de finantare

DENUMIREA ORGANIZATIEI
ADRESA

COD FISCAL

TEL/FAX

DECONT

Va finaintam aldturat decontul de cheltuieli al actiunii

care a avut loc in

(localitatea), in perioada (data), in valoare de

(lei), conform documentelor justificative anexate:

Nr. | Felul, numarul si data| Emitent Denumirea Valoarea
documentului cheltuielilor
Contributia Consiliului
Local Remetea

1.

2.

Contributia  proprie a
beneficiarului

1.

2.

Alte surse de finantare
1.
2.

La Decont se anexeaza toate documentele justificative, mentionate in metodologie, pentru

fiecare cheltuiala in parte.
Semnatura unei persoane din conducere, sau a coordonatorului de proiect

Data: Stampila




ANEXA nr. 4 - Metodologia de finantare

LISTA PARTICIPANTILOR / REGISZTRACIOS URLAP

Lista participantilor la programul .....................c....... care a avut loc in perioada ..........ccoeuee.

Nr. telefon
Nr.cr Functi / Semnat
t./ |Numele siLocalitateaDenumirea a /|Adresa  e-| Mobil ura /

Sorszprenumele yin institutiei /|Tiszts jmail /telefonsza |Alairas
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* Hozzajarulok, hogy megadott személyes adataimat a Gyergyéremetei Polgarmesteri Hivatal tarolja
és tajékoztatas céljara felhasznalja.
* Sunt de acord ca datele mele personale sa intre in baza de date al Comunei Remetea si sa fie utilizate

in vederea informarii.

Semnatura unei persoane din conducere, Semnatura si stampila
sau a coordonatorului de proiect unitatii prestatoare
Stampila

Data:




ANEXA nr. 5 - Metodologia de finantare

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
SITUATIE RECAPITULATIVA
PRIVIND CONTRIBUTIILE LA BUGETUL CONSOLIDAT
-lei -
Nr. | Explicatii Suma Nr. si data ordinului

de plata

1. Total brut stat de plata

2. Total retineri, din care:
impozitul pe total sume brute

contributia la fond somaj

contrib. indiv. asig. soc.

contrib. de asig. soc. sandtate

3. Contrib. la asig. soc., din care:
contrib.unitatii asig. soc.

contrib. la fond somaj

contrib.la fond.sanatate

contrib.de asig. pt.accidente de munca

fond national unic de asig. sociale de
sanatate

Semnatura unei persoane din conducere,
sau a coordonatorului de proiect

Stampila

Data:




ANEXA nr. 6 - Metodologia de finantare

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
PONTA] DE MASA
Lista participantilor la actiunea care au beneficiat de mas3a, la
unitatea , in perioada
Nr Numele si prenumele | 1 ZI I1Z1 111 Z1 IV ZI
Mic dejun Mic dejun Mic Dejun| Mic Dejun
Pranz Pranz Pranz Pranz
Cina Cina Cina Cina
1
2
3

- va rugam sa marcati cu X masa servita
Semnatura si stampila Semnatura unei persoane din conducere,

unitatii prestatoare sau a coordonatorului de proiect

Data: Stampila



ANEXA nr. 7 - Metodologia de finantare

DENUMIREA ORGANIZATIEI
ADRESA

COD FISCAL

TEL/FAX

Diagrama de cazare

Lista participantilor la actiunea care au beneficiat cazare, la

unitatea , in perioada

Nr. | Numele si prenumele Nr. I I 111 v vV | VI VII
Crt. camer| ZI Z1 Z1 Z1 Z1 | 71 Z1

N

- va rugam sa marcati cu X cazarea

Semnatura si stampila Semnatura unei persoane din conducere,

unitatii prestatoare sau a coordonatorului de proiect

Data: Stampila




ANEXA nr. 8 - Metodologia de finantare

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX

Catre,

COMUNA REMETEA
In completarea raportului final de activitate nr. ............... depus in data de ......cccceveevierriiienn.
privind PTOIECTLUL e s bR

realizat cu finantare

nerambursabila de la Comunei Remetea In perioada ... , In localitatea
...................... , jud. ...ceeeeveenenn, VA transmitem documentele justificative privind efectuarea

platilor, pe baza tabelului de mai jos.

Nr. | Felul, numarul si| Emitent Denumirea Valoarea
data documentului chletuielilor

Contributia Comunei Remetea

1

2

Semnatura unei persoane din conducere

Sau a coordonatorului de proiect:

Stampila
Data




