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COMUNA REMETEA « Judetul Harghita 537250 Remetea - P-ta Cseres Tibor nr.10 - Tel.: +40-266-352101
Nr.fnreg.: 12164/2019.

ANUNT

In temeiul prevederilor art. 242 aliniatul (1) si aliniatul (5), art. 390, aliniatul (2), art, 476
alin.1, alin.2 lit.c, art. 477, art. 482, art. 483 din OUG nr.57/2019
PRIMARIA COMUNEI REMETEA
Cu sediul in Remetea, P-ta Cseres Tibor nr.10
Organizeaza concurs de promovare pentru ocuparea unei functii publice de conducere

astfel:

Data si ora desfagurarii concursului: 18 decembrie 2019 - ora 10% - prob3 scrisi

19 decembrie 2019 -ora 10°° - proba interviu

Denumirea functiei publice de executie vacante: SECRETAR GENERAL AL UNITATII

ADMINISTATIV-TERITORIALE REMETEA

Conditiile de ocupare a functiei publice:
Conditiile de ocupare a functiei publice: conditiile generale sunt cele previzute de art.

483 aliniatul (1) si aliniatul(2) din OUG 57/2019, respectiv:

- sd fie numiti intr-o functie publica din clasa [;

- s Indeplineascd conditiile minime de vechime in specialitate respectiv 5 ani in
specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice de conducere secretar
general al comunei, clasa I, grad I[;

- sd indeplineascd conditiile de studii, precum §i conditiile specifice necesare ocupirii

functiei publice de conducere secretar general al comunei
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- sa fie absolventi cu diplomd ai studiilor universitare de master in domeniul

administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;
- sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiatd in conditiile OUG nr.57/2019 privind

Codul Administrativ.

CONDITIILE SPECIFICE sunt cele prevdzute la art. 242, aliniatul (1) din OUG 57/2019,
vizdnd domeniul de studii: studii universitare de licentd absolvite cu diplom3, respectiv

studii superioare de lungd durati, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in

domeniul stiintelor juridice, administrative si stiintelor politice

Totodatd, cele stipulate prin art. 465, aliniatul (3) din OUG 57/2019 : Pentru
ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie s3 fie absolventi cu diplom3 ai

studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diplomi echivalenti

conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu

modificdrile si completarile ulterioare.

- Vechimea in specialitatea studiilor, necesari ocupirii functiei publice, minimum

5 ani.
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BIBLIOGRAFIA
stabilitd pentru organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiei publice

de conducere de Secretar General al Unititii Administrativ - Teritoriale Remetea

1) Constitutia Romaniei, republicat3;

2) PARTEA alll-a din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ;

3) Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile si completirile ulterioare;

4) Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civil3, Republicata, cu modificirile si
completérile ulterioare;

5) Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificirile si

completdrile ulterioare.
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FISA POSTULUI

1. Denumirea postului: Secretar General U.A.T.

2. Nivelul postului: Functia publici de conducere

3. Gradul de pregatire profesionala:

4. Scopul principal al postului:

- Urmadrirea §i respectarea legalitati in cadrul autoritatii publice locale

5. Cerin{e pentru ocuparea postului:
- Pregatire superioard (Master) in domeniul stiingelor juridice, cunostinte teoretice si
practice in domeniu,
- Perfectiondri de scurtd durati in administragie publici
- Cunostinte de operare a calculatoarelor ( este o cerint esentiali)
- Limbi strdine: - nu este necesar, dar in cazul cunoasterii, constituie avantaj

- Vechime in specialitatea studiilor: minimum 5 ani

6. Cerinte specifice:
- Cunoagterea legislatiei In domeniu administratiei publice locale si legislatiei in

vigoare care reglementeazi activitatea.

7. Relatii:

- lerarhice: Primarul comunei Remetea



;N

COMUNA REMETEA - Judetul Harghita 537250 Remetea - P-ta Cseres Tibor nr.10 - Tel.: +40-266-352101
- De colaborare: cu personalul de executie al primiriei
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- De reprezentare: reprezinti primiria fafi de persoanele cu care intrd in contact in

interes de serviciu.

8. Atributii:

a) avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile
primarului, hotérarile consiliului local;

b) participd la sedintele consiliului local;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistici a hotirarilor consiliului local sia
dispozitiilor primarului;

e) asigura transparenta si comunicarea ciitre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal
al sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotirarilor
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociafii si fundatii, aprobati cu modificiri si completdri prin Legea nr. 246/2005,
cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de
dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritorial3 tn cadrul
careia functioneazi;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor

ordinare ale consiliului local;
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j) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participirii la sedintele consiliului local
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respectiv a consilierilor judeteni;

k) numari voturile si consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezinti presedintelui de
sedin{d sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaz3 presedintele de sedintd inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul
si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local, sd nu ia parte
consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2);
informeazi presedintele de sedintd, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire
la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri ;

0) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul

local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupi caz.



